


Menú General



Administración - Parámetros



Crear y Configurar Usuarios



Crear y Configurar Compañías



Crear y Configurar Compañías



Crear y Configurar Compañías



Crear y Configurar Organigrama



Posición por Clasificación



Búsqueda de Elegibles



Menú de Empleados



Datos de Empleados



Datos de Empleados



Datos de Empleados



Datos de Empleados



Reportes del Perfil



Otros reportes de Empleados



Otros reportes de Empleados



Reportes de Excepciones



Reporte DGT-2



Reporte DGT-3



Reporte DGT-3 anexo



Reporte DGT-4



Permisos



Licencias



Ausencias



Disciplinas Correctivas Positivas



Beneficios por Posición



Asignación de Bienes



Acciones de Personal



Acciones de Personal



Aumento masivo de Salario

Esto genera una acción de personal por cada empleado



Parámetros de Nómina

Los más importantes son:
Tabla ISR

Tipos de Nómina

Tipos de Ingresos 

Tipos de Descuentos

Estos lo veremos a continuación



Parámetros de Nómina

Tabla de Impuesto sobre la Renta



Parámetros de Nómina

Tipos de Nómina



Parámetros de Nómina
Tipos de Ingresos



Parámetros de Nómina
Tipos de Descuentos



Transacciones de Nómina

Mediante estas opciones se alimenta el 

sistema y se procesan las nóminas.

También existen opciones aquí para la 

transferencia de transacciones de 

empleados y para emitir los listados de 

Impuestos.

A continuación veremos las más 

importantes.



Transacciones de Nómina

Ingresos



Transacciones de Nómina

Descuentos



Transacciones de Nómina

Horas Trabajadas



Transacciones de Nómina
Proceso de Nómina



Consultas
Consulta Transacciones de Nómina



Consultas
Consulta de Nómina



Consultas
Volantes de Pago



Impresión de Nómina



El Sistema SPN está habilitado para manejar el 

Servicio ACHque ofrecen algunos bancos, el cual

permite la distribución del pago de nómina de un 

empleado a múltiples cuentas bancarias de un 

mismo BancoComercial o de múltiples Bancos

Comerciales

Servicio ACH



SALARIO

EMPLEADO

$10,000.00

CUENTA 001

BANCO ABC

60%

CUENTA 002

BANCO XYZ

30%

CUENTA 003

BANCO AAA

10%

SPN

PROCESA

NOMINA

ARCHIVO

BANCO ABC

$6,000.00

ARCHIVO

BANCO AAA

$1,000.00

ARCHIVO

BANCO XYZ

$3,000.00

Flujo Proceso ACH





Existen dos tipos de opciones:

V Opciones Web del Empleado(se necesita login):

1) Solicitud de Permiso

2) Solicitudes Varias

3) Consulta de Volantes

V Solicitud de Empleo (no necesita login ) 

Opciones vía Browser de Internet

La cédula es el ID de Usuario



Solicitud de Permiso
Es una opción que tendrá cada persona con acceso a un computador, sin 
tener que instalar el SPN, a través de la cual podrá solicitar permisos. 



Solicitudes Varias
Es una opción donde el empleado podrá hacer sugerencias a la compañía y 

solicitar distintos servicios al área de recursos humanos. Entre estos 

servicios pueden estar:  Cartas de certificación, Copia impresa de volante 

de pago,  Solicitud de informaciones,  Etc. 



Consulta Volantes de Pago



Consulta Datos de Empleados



Solicitud de Empleo
Es una opción disponible a cualquier persona mediante el browser del 
internet. Obviamente no tiene que ser empleado ni hacer login. 

Los datos capturados 
aquí son transferidos 
a Solicitud de Trabajo 
de la base de datos 
del SPN mediante un 
proceso automático.



Con las Opciones Web del Empleado el departamento de

Recursos Humanos puede instalar una especie de KIOSKO

informativo si así lo desea.

Esto consiste en instalar un computador adecuado para que

cada empleado con su contraseña asignada pueda obtener

estos servicios antes descritos.

Estasopciones pueden ser publicadas tanto en una intranet

como en el internet .

La opción Solicitud de Empleo debe ser publicada en el

internet para que pueda ser utilizada por cualquier

persona.





Módulo de Gestión RRHH



Módulo de Gestión RRHH


